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Budapesti Torténeti Muzeum konyvtirhasznalati szabilyzata

I. A szabalyzat hatilya

E szabdlyzat hatdlya kiterjed a Budapesti Torténeti Muzeum (a tovabbiakban: BTM)
Kozépkori Szakkdnyvtaranak (székhely: Budapest, 1014 Szent Gyorgy tér 2.). Kuzsinszky
Bélint Régészeti Szakkonyvtaranak (székhely: 1031 Budapest, Szentendrei it 135.), Ujkori és
Mivészeti Szakkonyvtaranak (Budapest, 1033 Kiscelli u. 108.) a tovabbiakban mind egyiitt:

Kényvtar) hasznaldira.
I1. Altaldnos rendelkezések

1. A Kdnyvtar tudomédnyos szakkonyvtarként mikddik, amelynek teljes korli szolgéltatasait a
BTM munkavallaloi. ingyenes alapszolgaltatasait a magyar és kiilfsldi kutatok., a felsdoktatas
tanarai és hallgatoi a szabdlyzatban meghatarozott feltételek mellett vehetik igénybe. A
szabalyzat személyi hatalya a BTM valamennyi szervezeti egységére és hatdrozott és
hatarozatlan idejii, teljes vagy részmunkaid6ben foglalkoztatott munkavallaldjara (a

tovabbiakban: munkavallalo) terjed ki.

2. A konyvtar hasznalata csak a konyvtaros jelenlétében engedélyezett. A Konyvtarba hozott

sajat konyveket be kell mutatni a konyvtarosnak.
3. A Konyvtar olvasétermébe nagyméretii taskat, ételt, italt bevinni tilos.
4. A Konyvtar ingyenes alapszolgaltatasait tudomdnyos kutatdashoz és szakirodalmi

tevékenységhez azok a kutatok, valamint a BTM azon munkavallaléi vehetik igénybe, akik a

koényvtarhasznalati szabalyzatot magukra nézve kételezonek ismerik el.




IT1I. A Konyvtar nyitvatartisa

Kozépkori Szakkonyvtdr

Hétfo: 9%°-16
Kedd: 9%°-16
Szerda: 9°°-16
Csiitortok: 9°-16

Péntek: 9°°-15

Kapcsolattartas

Telefon: +361-4878-800/822 mellék (konyvtar), 4878-821 (osztalyvezetd)

Osztalyvezetd: Dr. Raczkeviné dr. Jancsikity Erzsébet: jancsikity.erzsebet@btm.hu

Konyvtarosok: Horvathné dr. Hanny Erzsébet:hanny.erzsebet@btm.hu

Békésiné Wellisch Marta: wellisch.marta@btm.hu

Gality-Galcan Tijana: gality.tijana@btm.hu

Kd&zponti e-mail-cim: konyvtar.var@btm.hu

Kuzsinszky Bdlint Régészeti Szakkonyvtdar

Hétfs: 9-15%
Kedd: 9-15%
Szerda: 9-15%
Csiitortok: zarva
Péntek: 9-14%°
Kapcesolattartas

Telefon: +361-430-1081 / 223 mellék

Konyvtaros: Méreg Erzsébet: mereg.erzsebet@btm.hu




Ujkori és Miivészeti Szakkonyvtdr
Hétfo: 9-15

Csiitortok: 9-15

Kapcsolattartas

Konyvtaros: Patyerkoné Nagy Irén: patyerkone.panni@kiscellimuzeum.hu

IV. Beiratkozas

I. A BTM munkavallaloi kdolesonzojegyet kapnak, amelyet az elsd konyvtarhasznalat

alkalmaval allit ki a kényvtaros.

A kélesonzojegy mas személyre 4t nem ruhazhato.

Azokat az olvasokat, akik nem a BTM munkavallaléi. els6 latogatasuk alkalmaval regisztracios

nyomtatvanyon nyilvantartasba veszi a kényvtéros.

2. A regisztraciohoz sziikkséges dokumentumok: magyar allampolgdroknak személyi

igazolvany, lakcimkartya, kiilfoldi allampolgaroknak tutlevél.

3. A regisztracio ingyenes. A regisztracié soran megadott személyes adatai kezeléséhez az 1.
szam® melléklet szerinti adatlap kitdltésével jarul hozza az érintett. A regisztraciét minden

évben meg kell gjitani.

4. A regisztracié a Konyvtar ingyenes alapszolgaltatasainak (tdjékoztatd szolgélat, helyben

olvasas, katalogusok, olvasdi szamitogép, internet, szkenner) igénybevételére jogosit.

V. Konyvtari szolgaltatasok:

a. helyben olvasas

b. kolcsdnzés, konyvtarkozi kolesonzés
c. adatbazis-hasznalat

d. reprografia



a.  helyben olvasds

Az olvasoteremben elhelyezett dokumentumokat a konyvtarhasznal6 szabadon igénybe veheti.
Hasznalat utdan ezeket az asztalon kell hagyni. A raktarban elhelyezett dokumentumokat a

konyvtarostol kell kérni.

b. kolcsonzés

A Konyvtar kolestnzési szolgaltatasat csak a BTM munkavallaloi vehetik igénybe. A
hatarozott munkaviszonnyal rendelkezé munkatarsak csak a konyvtarvezetd engedélyével
kolcsondzhetnek. A kolesondzheté dokumentumokbol egyidejiileg 5 mivet lehet elvinni. A
kolesonzési ido 1 honap, amelyet két alkalommal lehet meghosszabbitani. Kivételesen, egyedi
engedély alapjan maximum 1 évre meghosszabbithatd. A kdlesonzési id6 alatt a konyvtaros
meghatdarozott idore visszakérheti a dokumentumot , amennyiben a kélcsonzési id6 lejarta
el6tt masik kdnyvtarhaszndlo is szeretne az adott mibe beletekinteni, vagy abbol fénymasolatot
késziteni. Allomanyellenérzésnél a kényvtarosok felszélitasara koteles a munkavéllalé a

kikdlesonzott dokumentumokat hidnytalanul bemutatni.

A sajat allomanybol nem kielégithetd kutatoi igényeket konyvtarkdzi kdlesonzéssel teljesitjiik.,
melynek meghatarozott téritési dija van. Ez a szolgaltatas kizdarélag a BTM munkavallaléi
szamara lehetséges. Konyvtarkozi kolesonzés utjan magyarorszagi €s kiilfoldi székhelyl
muzeumok, levéltarak és felsdoktatasi intézmények kolesondzhetnek. A konyvtarkdzi
kolesonzés utjan kiadott dokumentumok hataridejét a kilesonz6 kényvtar hatdrozza meg, de

maximalis idétartama legfeljebb 1 honap lehet.

A Konyvtar allomanyéabdl kutatok szamara semmilyen formaban nem kdlesonozhetok az alabbi

dokumentumok:

- kézikdnyvek
- folyoiratok (kivéve a masodpéldanyok)
- Archiv Gytjtemények kotetei (muzedlis konyvtari dokumentumok)

- ritkasagnak szamité miivek

c. szamitogép és internet haszndlat

A Kozépkori Szakkonyvtarban két szamitogép all az kutatok rendelkezésére. Az olvasok

kizarolag a munkdjukhoz sziikséges oldalakat, valamint sajat elektronikus leveleiket tekinthetik

)



meg. Az internethasznalatra, valamint a katalogusban ¢és a szakirodalmi adatbazisokban valo
keresésre szolgald szamitogépek a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt vehetok igénybe.

Lehet6ség van a gépen megjelenitett adatokat sajat hordozora menteni.

A Kuzsinszky Baélint Régészeti Szakkonyvtarban egy internetkapcsolattal rendelkezd

szamitogépet hasznalhatnak a kutatok.

Az Ujkori és Miivészeti Szakkonyvtdr egyetlen szdmitogépe a konyvtdros hasznélataban 416
munkaeszk6z. A szamitogéphez torténd hozzaférés és az internet hasznalata kivételesen,

indokolt esetben és maximum f¢él 6ra idétartamra biztosithato a kutatok szamara.

A latogatok szamdéra hasznalhatdo szamitogépeket csak a konyvtaros kapcsolhatja be, és
indithatja tjra. A latogatd a hasznalat kdzben fellépé minden lizemzavart koteles jelezni a
konyvtarosnak (pl. az elinditott program nem futtathat6, rendellenes kilépés a programbol,
lefagyas stb.). A szamitogép programbeadllitasait a latogatok nem valtoztathatjak meg, nem

telepithetnek szoftverterméket, nem hasznalhatnak behozott adathordozdkat.

d.reprogrdfiai szolgaltatas

A Konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokrél a kutatok Onalldan készithetnek

fénymasolatot. maximum 25 oldal terjedelemben.

A Kozépkori Szakkonyvtarban a latogatok altal haszndlt szamitogéphez csatlakoztatott

szkenner haszndlata ingyenes.
A Konyvtar Archiv Gytjteményének koteteibdl, a ritkasagoknak szamité konyvekbol és a
fizikailag sériilékeny kotetekbol kizardlag a Konyvtar vezetdjének engedélyével, egy

konyvtaros jelenlétében lehet sajat eszkozzel a sziikséges oldalakat lefényképezni.

A masolathoz kapcsolodo szerzoi jogi rendelkezések ismerete és betartdsa a masolatot készito

és felhasznalo latogatd kotelezettsége.

V1. Felelisség



1. A konyvtarlatogatok teljes anyagi felelosséggel tartoznak az altaluk haszndlt és/vagy

kolesonzott dokumentumokert.

2. A Konyvtar tulajdonat képez6 dokumentumok elvesztése és/vagy megrongaldsa esetén a
3/1975 (VIIL 17) KM-PM. sz. egyiittes rendelet 20-22. § rendelkezéseinek megfelel6en jar el

a Kényvtar.

VII. Ziro és hatalyba lépteté rendelkezések

Jelen szabalyzat 2023. junius 1. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti minden
korébbi, e targyban kiadott szabéalyozas. A jelen szabalyzat hatalyos elektronikus valtozata
elérhet6 a www.varmuzeum.hu/belsoszabalyzatok mappaban, valamint a BTM Kozérdekii

adatok http://www.btm.hu/hu/contents/details/35-Kozerdeku_adatok feliileten, a

Népeéyﬁﬂ' _I-fo
foigazgato I‘-

Kizszolgaltatisok meniipont alatt.

Budapest, 2023. 05. 12.

1. szamu melléklet



ADATKERO LAP

SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT NEVE:

TOVABBI SZEMELYES
ADATOK:

személyi igazolvany
lakeimkartya

kiilféldi allampolgir esetén

utlevél

INFORMACIOK:
ADATKEZELO NEVE: Budapesti Torténeti Mizeum
KEPVISELOJE: Népessy Noémi foigazgatd
HONLAPJA: www.btm.hu

AZ ADATKEZELES CELJA:

konyvtarhasznalat

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

onkéntes

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK
IDOTARTAMA:

1 év

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL

Az adatszolgaltatds Onkéntes. Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az
adatkezel6td] az Onre vonatkozo személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését,

torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

valamint a joga van az adathordozhat6saghoz.

Joga van a hozzdjaruldsa barmely idopontban torténé visszavonasahoz, amely nem érinti a

visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.




Joga van a feliigyeleti hatosaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag)
panaszt benyujtani

A személyes adatok megadasara nem kételes.

Tovabbi informaciok a Budapesti Torténeti Muzeum honlapjan elérheté Adatkezelési

tajékoztatoban olvashatok.
A fenti informdciokat és tdjékoztatdst tudomdsul vettem, fent megadott személyes adataim

Sfentiekben megjelélt célu kezeléséhez dnkéntesen, minden kiilsd befolyds nélkiil

beleegyezésemet adom.

Kelt, 20 év ho nap

alairas



